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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Nr. | Elemente privind | Numele st | Functia Data Semndtura
responsabilii /| prenumele
operatiunea
1 2 3 5
lsl Elaborat/Revizuit Andrei Daniel | Inspectori
Burcea Adrian | scolari pentru
managementul
resurselor -
umane
1.2 | Verificat Neagu Ionel Inspector
scolar general
adjunct !
1.3 Avizat juridic Béjanica Tea | Consilier !
Aurora Maria | juridic [\
1.4 | Aprobat Meclea Alina | Inspector
scolar general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. | Editia sau, dupa caz, | Componenta Modalitatea | Data la care se aplica
revizia in cadrul editiei | revizuitd reviziei prevederile reviziei
1 2 3 4
2.1 | Editia 2 - - 26.01.2026
2.2 | Revizia § - - 26.01.2026
2.3 - -
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Scopul | Exemplar | Compartiment . Nume si Data
. . Functia . ... | Semnatura
difuzarii nr. prenume primirii
A
1 2 3 4 5 6 7,
3.1 | Aprobare 1 conducere Inspector Meclea
scolar general Alina
3.2. | Aplicare 1 Unitati de Directorii
invatamant unitatilor de
invitdmant
3.3. | Aplicare 1 Managementul Inspectori Andrei
si resurselor scolari pentru Daniel
informare umane managementul Burcea
resurselor Adrian
umane Marin
3.4. | Evidenta 7. Managementul Inspectori Andrei
resurselor scolari pentru Daniel
umane managementul Burcea
resurselor Adrian
umane Marin
3.5. | Evidenta 3 Secretar Inspector Bufnea
comsiei SCIM | scolar Marian
3.6. | Arhivare 4 Secretariat Secretar Banuti
Luminita
Cuprins

1. Scopul procedurii

Acest document stabileste metodologia oficiald pentru completarea normei didactice a
personalului de predare in anul scolar 2026-2027. Textul detaliazd procedurile administrative si
ordinea de prioritate in repartizarea orelor disponibile, vizand cadrele titulare, debutante sau cele
angajate pe durata de viabilitate a postului. Criteriile de ierarhizare se bazeazi pe punctaje
profesionale, principiul continuitatii la clasd si proximitatea domiciliului fatd de unitatea de
invatamant. Sunt reglementate, de asemenea, situatiile exceptionale care permit predarea orelor
din afara specializarii principale, in special in mediul rural. Finalizarea procesului implica emiterea
deciziilor oficiale de catre inspectoratele scolare si semnarea actelor aditionale la contractele de

munca.
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Procedura urmeaza prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului

didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobata prin
O.M.E.C. nr. 6695/14.11.2025, si Legii invé;éméntului preuniversitar 198/2023, art. 207-208, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

2. Domeniul de aplicare

Se aplica tuturor unitétilor de invatamant cu personalitate juridici din judetul Giurgiu in

care se constituie normele de predare, completarea normelor personalulu didactic pentru anul
scolar 2026-2027.

3. Documente de referinta

re

Legea invatdmantului preuniversitar 189/2023, art. 229;

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobati prin O.M.E.C. nr.
6695/14.11.2025;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat
prin ordin nr. 5530/05.10.2011;

Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din
unitatile de invatamant preuniversitar aprobati prin ordin nr. 6223/04.09.2023.
Deciziile de numire / transfer / repartizare pe post / catedra ale cadrelor didactice

titulare / debutante;
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4. Definitii si abrevieri

4.1 Definitii

Nr. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
1. Procedura prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilititilor
2. Procedura procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoara la
operationala nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publica
3. Atributie Un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei
anumite activitdti sau a unei parti a acesteia, care se executd periodic
sau continuu $i care implicdcunostinte specializate pentru realizarea
unui obiectiv specific
4, Norma se constituie in unitatile de invatamant si pe specializirile precizate in
didactica documentele de numire/transferare/repartizare pe post/catedra, cu
exceptia situatiilor care intra sub incidenta prevederilor art. 208 alin.
(2), alin. (9) sau (10) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.
5; Cadru didactic | Cadrele didactice care au incheiat un contract individual de munca pe
titular perioadd nedeterminata cu o unitate de invatamant
preuniversitar.
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4.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
1. RO, Procedura operationala
2, E Elaborate
3. Vv Verificare
4. A Aprobare
3. Av Avizare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare

5. Descrierea procedurii
5.1 Generalitati

Identificarea corectd a statutului juridic al solicitantului este obligatorie pentru stabilirea
ordinii de repartizare. In cazul in care completarea normei nu a fost realizati la nivelul unitatii de
invatamant sau al consortiului scolar, se va declansa procedura la nivelul ISJ/ISMB dupa cum
urmeaza:

I. Depunerea Solicitarii: Cadrul didactic va depune la ISI/ISMB cererea-tip si
documentatia justificativa in perioadele stricte stabilite prin Calendarul mobilitatii.

2. Verificarea Conformititii: Comisia verifica validitatea documentelor conform Art. 35
alin. (1) si certifica faptul ca norma nu poate fi completata in unitatea de baza.

3. Publicarea Listelor: ISJ/ISMB public listele cu personalul didactic care soliciti
completarea normei, ierarhizate pe discipline si pe categorii (titulari, debutanti, viabilitate).
Neindeplinirea cerintelor de depunere sau depasirea termenelor legale atrage dupi sine
respingerea dosarului de participare la sedinta de repartizare.

5. Mecanismul de Ierarhizare si Garantii Procedurale

Repartizarea orelor se realizeaza in sedintd publica, sub sanctiunca nulitatii in cazul
nerespectarii ordinii de ierarhizare. Ierarhizarea Solicitirilor (Art. 35 alin. 5 si 10)

1. Titulari: Se solutioneaza prioritar in ordinea descrescitoare a punctajului, aplicand
principiul continuititii pe aceleasi ore daci acestea sunt disponibile.
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2. Debutanti: Se repartizeaza pe catedre vacante/rezervate incomplete sau, exceptional, pe
fractiuni din catedre complete.

3. Angajati pe viabilitatea postului: Solutionarea are loc doar dupa finalizarea etapelor
dedicate titularilor, debutantilor si dupa rezolvarea restrangerilor de activitate.

Regula Alociarii "Ex Officio" (Art. 35 alin. 11)

In situatia in care un cadru didactic titular nu este prezent personal si nici nu este
reprezentat prin imputernicit (cu procurd notariald in original) la sedinta de repartizare, Comisia
are obligatia de a-i atribui din oficiu un post didactic sau o catedra din lista afisata, corespunzitor
punctajului sdu. Aceastd misurd este imperativa pentru a asigura constituirea normei didactice si
stabilitatea financiara a angajatului.

Fundamentarea Decizionala a Criteriilor de Departajare

In caz de egalitate a punctajelor, se vor aplica urmatoarele criterii in ordine:

* Continuitatea: La aceleasi clase/grupe sau in aceeasi unitate.

* Domiciliul/Resedinta: Prioritate are cadrul didactic cu domiciliul in localitatea unde se
afla orele, obiectivul fiind reducerea fluctuatiei de personal si optimizarea navetei.

* Competenta Academica si Formarea: Se iau in considerare gradul didactic, nota la
definitivat si programele de formare acreditate in ultimii 2 ani (Art. 188).

6. Configuratia Normei: Diferentieri Urban vs. Rural

Structura normei trebuie sa respecte distinctiile geografice si de mediu impuse de Art. 35
si Art. 208 din Legea 198/2023.

Reguli pentru Invatamantul Gimnazial (Art. 35 alin. 5)

* Mediul Urban: Completarea cu alte ore din aceeasi arie curriculara este permisa pana la
1/3 din norma.

* Mediul Rural:

> Completarea cu ore din aceeasi arie curriculara: pana la 1/2 din norma.
> Completarea cu alte ore decat cele de specialitate sau din aria curriculara: pana la 1/2
din norma (Art. 35 alin. 5 lit. d).

Regimul de Durata al Completarii (Art. 35 alin. 7)

* Mediul Rural: Pentru cadrele didactice titulare, completarea se poate realiza pe durati
nedeterminati pe orele vacante, insi exclusiv cu acordul scris al acestora.

* Mediul Urban: Completarea pe durati nedeterminata este permisi doar daca titularul a
functionat neintrerupt prin completare in aceeasi unitate in ultimii 2 ani si se certificd viabilitatea
orelor pentru cel putin inca 2 ani.

7. Formalizarea Juridicd si Administrarea Contractelor
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Dupa emiterea deciziei de repartizare semnatd de Inspectorul Scolar General, directorii
unitdtilor de invatdmant vor proceda imediat la legalizarea raporturilor de munca (Art. 35 alin.
12):

1. Directorul unititii de baza va incheia un act aditional la contractul individual de munca
existent, prin care se ajusteaza configuratia normei didactice.

2. Directorul unitétii de completare va incheia cu cadrul didactic repartizat un contract
individual de munca pe duratd determinata sau nedeterminati (dupi caz), pentru fractiunea de
norma alocata.

Aceste actiuni sunt obligatorii pentru validitatea platilor salariale si pentru reflectarea
corecta a vechimii in specialitate.

Procedura de Revocare (Art. 35 alin. 13)

Daca pana la inceperea cursurilor apar ore in unitatea de baza care pot asigura norma
completd a cadrului didactic:

* Notificarea: Directorul unititii de bazd va comunica in scris, de indata, aceasta situatie
catre ISJ/ISMB.

* Actul de Revocare: Inspectorul Scolar General va emite decizia de revocare a
completdrii normei.

* Comunicarea Obligatorie: Directorul va comunica decizia de revocare cadrului didactic,
in scris.

Aceasta clauza de revocare este un mecanism esential de control administrativ, garantand
ca fondul de salarii este administrat eficient, iar posturile rimase vacante in urma revocarii sunt
reintroduse imediat in circuitul mobilitatii.

5.2 Mod de lucru

Art. 35 (1) Cadrele didactice titulare, cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin.
(4) si(6), precum si cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei cu norma
didactica de predare incompletd, a cdror completare de norma didactica de predare nu s-a solutionat
la nivelul unitdtilor de invatamant/consortiilor, depun la ISJI/ISMB, in perioada prevazuta de
Calendar, cererea Insotitd de documentele prevazute in aceasta.

(2) Solutionarea cererilor de completare a normei didactice de predare se realizeaza in
sedintd de repartizare organizata de catre comisia jude{eand/a municipiului Bucuresti de mobilitate
in perioada prevazutd de Calendar.

(3) Cadrele didactice care participa la sedinta de repartizare pentru completarea normei
didactice se ierarhizeazd pe discipline, in baza punctajului rezultat din evaluarea activitatii,
conform criteriilor prevdzute in anexa nr. 2, pe liste separate cuprinzind cadrele didactice titulare,
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cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6), respectiv cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei cu norma didactica de predare-invitare-evaluare
incompleta.

(4) Personalul didactic de predare titular/angajat cdruia i s-a completat norma didactica de
predare pentru un an scolar, in altd/alte unitati de invatamant, beneficiaza de continuitate in anul
scolar urmator pe aceleasi ore, daca acestea mai au viabilitate de cel putin un an scolar, cu acordul
cadrului didactic.

(5) Solutionarea cererilor de completare a normei didactice de predare in sedinta de
repartizare se realizeazd, pe discipline, mai intdi pentru cadrele didactice titulare, in ordinea
descrescitoare a punctajelor, in baza principiului continuititii, apoi pentru cadrele didactice
debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) cu norma didactica de predare incompletd, in ordinea
descrescétoare a punctajelor, pe catedre vacante/rezervate incomplete si, in mod exceptional, cind
acestea s-au epuizat, pe fractiuni din catedre vacante/rezervate complete, dupa cum urmeaza:

a) cu ore in specialitate, pe care cadrele didactice au dreptul sa le predea conform studiilor
finalizate cu diploma, in concordantd cu prevederile prezentei Metodologii si prevederile
Centralizatorului;

b) cu alte ore, la discipline din aceeasi arie curriculara, altele decét cele corespunzitoare
specializdrii/specializirilor de pe diploméa/diplome, cuprinse in planurile de invatamant, pani la
1/3 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale, in invataimantul gimnazial din mediul urban,
conform art. 208 alin. (2) si alin. (9) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

¢) cu alte ore, din aceeasi arie curriculara, altele decat cele corespunzitoare
specializarii/specializarilor de pe diploma/diplome, cuprinse in planurile de invatimant, pana la
1/2 de normi, cu menfinerea drepturilor salariale, in invatamantul gimnazial din mediul rural,
conform art. 208 alin. (2) si alin. (10) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

d) cu alte ore, decat cele corespunzatoare specializdrii/specializirilor de pe
diploméd/diplome, cuprinse in planurile de invatdmant, pana la 1/2 de normi, cu mentinerea
drepturilor salariale, in invitamantul gimnazial din mediul rural, conform alin. (2) si art. 208 alin.
(10) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

(6) In mod exceptional, in situatia in care solutionarea cererilor de completare a normei
didactice de predare nu se poate realiza conform prevederilor alin. (5), cadrele didactice titulare si
cadrele didactice debutante previdzute la art. 24 alin. (4) si (6) cu norma didactica de predare
incompleta pot beneficia de completarea normei didactice de predare doar pe perioada determinata,
in unitatea de invatdmant in care sunt titulare/angajate sau in alte unititi de invatamant, pana la 4
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ore saptamanal, potrivit prevederilor art. 207 alin. (6) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.

(7) In unititile de invatamant din mediul rural, completarea normei didactice de predare se
poate realiza pe durata unui an scolar ori, daci orele respective sunt vacante, pe durata
nedeterminatd, numai pentru cadrele didactice titulare, conform specializarii/specializarilor de pe
diplomé/diplome, cu acordul acestora. In mediul urban pot beneficia de completarea normei
didactice de predare pe perioadd nedeterminati cadrele didactice titulare care urmeazi sa-si
completeze norma didacticd cu ore in alte unititi de invadtaméant in care au functionat prin
completarea normei didactice neintrerupt in ultimii 2 (doi) ani scolari, conform
specializdrii/specializarilor de pe diplomé/diplome, dacd orele respective sunt vacante si se
certifica viabilitatea acestora pentru o duratd de cel putin 2 (doi) ani scolari. Completarea normei
didactice de predare pe duratd nedeterminata a cadrelor didactice titulare se realizeazi tinand
seama de prevederile prezentei Metodologii si de prevederile Centralizatorului.

(8) Prioritate la repartizarea orelor vacante/rezervate, in sedinta de repartizare pentru
completarea normei didactice de predare, au cadrele didactice care beneficiaza de continuitate in
activitatea de predare la aceleasi clase/grupe sau in aceeasi unitate de invatdmant. Dupa aplicarea
principiului continuitatii, in cazul punctajelor egale, are prioritate, in urmitoarea ordine:

a) cadrul didactic cu domiciliul sau resedinta in localitatea in care solicita orele pentru
completarea normei didactice de predare:

b) cadrul didactic care solicitd orele pentru completarea normei didactice de predare in
apropierea localitatii de domiciliu.

(9) Dacd si dupa aplicarea criteriilor previzute la alin. (8) se mentine egalitatea,
departajarea se face ludndu-se in considerare, in ordine, urmitoarele criterii:

a) gradul didactic;

b) nota/media obtinuta la examenul pentru obtinerea gradului didactic sau a definitivarii in
invatdmant;

¢) dovada participarii la un program de formare continua acreditat ori a dobandirii de noi
competente didactice prin programe de formare a adultilor sau finalizarea cu diploma a studiilor
necesare ori a unui program de conversie profesionald postuniversitar in vederea dobandirii unei
noi specializari didactice, diferite de specializarea curentd, in ultimii 2 ani scolari incheiati,
conform prevederilor art. 188 alin. (5)-(8) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(10) Dupd solutionarea cererilor de completare de norma didactici de predare a cadrelor
didactice titulare, respectiv a cadrelor didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6),
precum si dupa solufionarea cererilor pentru restringere de activitate, se solutioneazi cererile de
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completare a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate
a postului/catedrei pe perioada determinati, cu ore vacante/rezervate existente la alti/alte
unitate/unitdli de invatamant, in specialitate, la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de
repartizare. Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, care participa la
sedinta de repartizare pentru completarea normei didactice de predare, se ierarhizeaza pe
discipline, in baza punctajului rezultat din evaluarea activitatii, conform criteriilor prevazute in
anexa nr. 2, iar solutionarea cererilor de completare a normei didactice de predare se realizeaza,
pe discipline, in ordinea descrescatoare a punctajelor, pe catedre vacante/rezervate incomplete si,
in mod exceptional, cand acestea s-au epuizat, pe fractiuni din catedre vacante/rezervate complete,
cu ore in specialitate, la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare. In cazul
punctajelor egale se aplicd criteriile de departajare prevazute la alin. (8) si (9).

(11) Optiunea fiecarui cadru didactic din sedinta de repartizare se exprima in scris conform
cererii tip si se consemneazd in procesul-verbal al sedintei, cu certificare prin semnatura
solicitantului sau a fmputernicitului, acesta din urma prezentand procura notariali in original. In
cazul in care un cadru didactic titular nu este prezent personal sau printr-un imputernicit la sedinta
de repartizare, comisia ii atribuie din oficiu un post didactic/catedra din lista afisata, conform
punctajului.

(12) Dupa emiterea deciziei de repartizare pentru completarea normei didactice de predare,
semnatd de inspectorul scolar general al ISJ/ISMB, directorul/directorii unitdtilor de invatamant
in care cadrul didactic este titular/angajat incheie cu acesta actul aditional la contractul individual
de muncd. Directorul/directorii unitafii/unititilor de invatamant in care i s-a completat norma
didactica de predare incheie cu cadrul didactic repartizat un contract individual de munca.

(13) In situatia in care, pani la data inceperii cursurilor, se constata cd personalului didactic
de predare repartizat pentru completarea normei didactice i se poate asigura o norma didactica de
predare completd, conform documentului de numire/transfer/repartizare in invi{imant,
directorul/directorii unitétii/unitatilor de invatimant au obligatia si comunice, in scris, aceasti
situatie la ISJ/ISMB, in vederea emiterii deciziei de revocare a deciziei de completare de norma
didactica de predare. Directorul/directorii unititii/unitatilor de invitimant are/au obligatia sa
comunice, In scris, cadrului didactic decizia de revocare a completdrii normei didactice de predare
emisd de inspectorul scolar general al ISJ/ISMB. Catedrele incomplete eliberate se ocupd in
ctapele ulterioare ale mobilitatii personalului didactic de predare din invataméntul preuniversitar,
conform prevederilor prezentei Metodologii.
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5.3 Calendar

Etapa

Termen

a) alisarea, pe pagina web a inspectoratelor scolare, a
listei tuturor catedrelor vacante/rezervate complete si
incomplete:

b) afisarea, pe pagina web a inspectoratelor scolare, a
listei cadrelor didactice care intrd in reducere de
activitate, incepand cu data de

| septembrie 2026;

c) afisarea la sediile unitatilor de
invatamant/CJRAE/CMBRAE si pe paginile web ale
acestora (dacd existd) a conditiilor specifice si

a grilelor de evaluare aferente acestora (dacd este
cazul) pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante prin transfer/pretransfer

consimtit ntre unitdtile de invdtdmant, avizate de
inspectoratele scolare;

25 februarie 2026

inregistrarea cererilor, insotite de documentele
precizate in acestea, cadrelor didactice aflate in
reducere de activitate, la inspectoratele scolare;
verificarea si avizarea dosarelor depuse de citre
comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de
mobilitate;

26 februarie — 4 martie 2026

afisarea pe pagina web a inspectoratului scolar a
listelor cu punctajele cadrelor didactice care solicita
solutionarea reducerii de

activitate;

5 martie 2026

inregistrarea contestatiilor la punctajele acordate;

5 — 6 martie 2026

solutionarea contestatiilor la punctajele acordate, in
consiliul de administratie al inspectoratului scolar si
afisarea punctajelor finale pe pagina web a
inspectoratului scolar;

10 martie 2026

organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor
practice/orale de profil, afisarea rezultatelor pe pagina
web a inspectoratului scolar;

5 — 10 martie 2026
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7 depunerea cererilor, insotite de documentele precizate | 5 — 10 martie 2026

in acestea, de céatre cadrele didactice aflate in
restrangere de activitate, pentru

obtinerea acordurilor/acordurilor de principiu in
vederea solutiondrii restrangerii de activitate la
unitifile de invatamant/CJRAE/CMBRAE;

8 analiza in consiliile de administratie ale unitatilor de | 11 martie 2026
invatamant/CJRAE/CMBRAE a  solicitarilor ~ si
comunicarea acordului/acordului de principiu pentru
transfer/refuzului  motivat cadrelor didactice si
inspectoratului scolar;

9 depunerea si inregistrarea contestatiilor, la unitatea de | 11-12 martie 2026
invatdimant/CJRAE/CMBRAE, privind
acordurile/acordurile de principiu

emise de unititile de Invatamant, de catre personalul
didactic care solicitd transfer consimtit intre unitatile
de invatimant,;

10 solutionarea contestatiilor privind | 13 martie 2026
acordurile/acordurile de principiu pentru transfer
emise de unitatile de invatimant/ CJRAE/CMBRAE
in consiliul de administratie al unitatii de invatamant
si comunicarea acordului/acordului de principiu
pentru transfer/refuzului motivat cadrelor didactice si
inspectoratului scolar;

11 depunerea  acordurilor/acordurilor de principiu | 16 — 17 martie 2026
cadrelor  didactice care solicitdi  solutionarea
restrangerii de activitate la comisia judeteani/a
municipiului Bucuresti de mobilitate;

12 solutionarea in sedintd de repartizare, in ordine, a: 18 martie 2026

e cererilor cadrelor didactice titulare pentru
completarea normei didactice pe perioadi
determinatd/nedeterminata, respectiv. a
cererilor  cadrelor didactice  debutante
prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) din
Metodologie pe perioadd determinati;

e cererilor cadrelor didactice aflate in
restrangere de activitate, prin transfer;

e cererilor cadrelor didactice angajate pe durata
de viabilitate a postului didactic/catedrei
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pentru

completarca

perioadd determinata;

cererilor
restrangere de

cadrelor

normei didactic pe
didactice aflate 1in

activitate, prin detasare in

interesul invagdmantului pentru restrangere de
activitate nesolutionata;

13 inregistrarea contestatiilor la inspectoratul scolar cu | 18 — 19 martie 2026

privire la modul de solutionare a reducerilor de

activitate
14 solutionarea contestatiilor in consiliul de administratie | 20 martie 2026
al inspectoratului scolar;

15 emiterea si comunicarea deciziilor de repartizare, | 23 — 27 martie 2026

tindind seama de prevederile art. 5 alin (5) din

Metodologie.

6. Responsabilitati

Nr. Activitatea Responsabil
crt.
1 Depunerea cererilor de intregire a normei didactice de predare-invitare- | Cadrele didactice

evaluare la [S] GIURGIU
25 comunicarea acordului/refuzului de intregire a normei didactice de Directorul si

predare-invatare- evaluare in conditiile art. 35 din metodologia-cadru membrii consiliului

de administratie

3. Afisarea punctajelor pe site-ul ISJ Giurgiu ISJ Giurgiu
4. Solutionarea contestatiilor depuse ISJ Giurgiu
5. Realizarea inspectiilor la clasa [SJ Giurgiu
6. Sedinta publica [ST Giurgiu
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7. Formular evidentd modificari

Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. pag. | Descriere Semndtura
editiei reviziei modificare conducitorului
departamentului
8. Formular analiza procedura
Nr. Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
PRt e de drept Semndtura | data | obs | sem | data
conducéator sau delegat
compartiment
1
9. Listd de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnatura | Data Data Semnatura
prenume primirii intrdrii | retragerii
in
vigoare
l Managementul | Andrei
resurselor Daniel 6.0/
umane Burgea 2024
Adrian
2 Unitatile de Directori
invatimant
3 Arhiva Bénuta
Luminita
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10. Anexe si formulare

- Cerere de completare norma — anexa 14 cf. Metodologiei cadru

- Fisa de evaluare a activitatii profesionale, didactice si stiintifice a candidatilor participanti

la etapele de completare de norma si restrangere de activitate
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ANEXA NR. 14
la Metodologie
MODELE DE CERERI
Cerere pentru complerarea novmei diductice de predare
Unitatea de invagdmant Avizat Oficiul Furidic
Judetul (seetorul)
Se certificd exactitatca datelor Inspector scolar pentru managemental resurselor umane

DIRECTOR.
L.S. Prof. (Numele sl prenumele)

Numele i prenumele)
Domnule Inspeetor $eolar Generaf,

Subsemnatui{a) (incluséiv inifiala  tatili). .

numele anterior . Hulifiica lui st . niiscut(d) la daia de - .
lisular(3)f debwtant(@) prevazat la ac. 24 alin, (3 din melodologie” repartizat(d) pe peroada  viabilitati  postulwi pe(la) postul (caledra) de

de la (unitatea de invagamant)

, localitasca
. fudetul  (sectorul) . solicit completares normei didactice pe periowdd determinata:
nedeterminatd (pot beneficia doar titularii). incepand cu datz de | septembrie 2026, cu un numir de (3 ore pe sipldnuing, la disciplina’ disciplinele
din lista crelor publicate vacante/ rexervale. in ordinea
descrescatoare a punctajelui, avand in vedere ca in anul scolar 2026-2027 la unitatea (unitdjite) de inviidmint fa care funclionez ca litular(z)/ debwtant(i) previzut la
art. 24 atin, (4) din metodologie/ repartizay(a) pe pericada viabilitdtii postului, voi avea un numar det! ore pe sdptimana in incadrare §i am domicilinl
in localitates . judetut (sectorui) . Sir. ar. . bl .
ap, __ , TELEFON: conform actului de identitate C1/ BI seria nr, cliberat de .

COD NUMERIC PERSONAL:

Menjionez urmatoarele:
1. Sunt absolvent(d) al{a) (Univ.. Academici, tostitutului, LP.-3 ani, Colegiului, Se. de maigtri, Sc. postiiceale, Lic, ped.)
. Facultatea

. cu durata studiitor de ani {curs zi: seval: tard freeven(l frecventd redusa; Tnviimadnt
la distama), promogia » et media la examenul de stat (licen{d)absolvire cu specializirile
i)
P

Dupi absolvirea invatamanialui universitar de lunga durati‘eiclutui 1T de studii universitare de masterat am absolvit™:
- Facuhaica . ot durata studilor de ani (curs zi; seral; fird frecvenji: inva@amant la
distantd), promotia - cu madia la examenul de stat {licenti)/ absolvire cu specializarca

Studii postuniversitare de specializare cu durata de semestre
Studii academice posiuniversitare cu durata de semestre
Studii aprefundate de specialitate cu durata de semestre
Masterat in sistem postuniversitar sau in: cadrul ciclului H de studii aniversitare
Cursuri de perfectionarc postuniversitare cu durata de semestre

Studii postuniversitare de specializare, academice posnniversitare cu durta nxi mick de 3 semestre

Stwdii aprofundate de specialitate. cursuri de perfeciionare postuniversitard co durata mai mici de 3 semestre

P .

Dupi absolvirea ciclului [ de studii universitare de licenz am absalvit studii universitare/postuniversitare/de conversie profesicnata in domeniul *

i .

[1. La data depunesii cererii: sunt DEBUTANT cu media de absolvire s am DEFINITIVATUL ¢u media L GRADUL i cu media :
GRADUL | cu media o DOCTORATUL ECHIVALAT CU GRADUL DIDACTIC | in anul . in  specialitatea
i GRADUL DIDACTIC | obtinut pe bazd de examene, wmat de DOCTORAT i specializarca
CATEGORIA (peniru antrenori)

P .

in specializarea

HI, CALIFICATIAUL obtinut in anul gcolar 2023-2024_si in anul scolar 2024-2025; PV

NOTA L:

a)  Pentru absolvenii promotiei 2023 si debutantii in primul an de activitate se ia in considerare calificativid partial din aned yealar 2023-2026.

b)  Pentru absolventii promotiei 2024 3i debutaniii in al doilea an de activitate se iau n considerare calificativad pente anul scolar 2024 - 2023 si calificativil
partial din anud seolen 2025 - 2026.

¢} In cazul intreruperii activitagi la cutedrd, Tn perioada ultimilor doi ani geolari, se iaw in considerare calificativele pentry whtimii dei ani seolari in care
cadral diduciic si-a desfisurat activitaten,

di fn cererca fiecarni cudrn didactic se va trece media punciafului celor doud calificative, o excepfia sitnatiilor de fa punctul o).

IV.1. in perionda 01.09.2023 — 31.08.2025, am desfisurat urmitourea gerivitare metodicd:

la nivelul geoliit™ P . - judejuivi (municipiului Bucurestiy® P | : la nivel national*” P . .lanivel intermational®™ P . .
NOTA 2!
a)  Pentryt absolventii promotfiei 3623 §i debutangii aflati in primud an de activitate se io in considerare uctivitatea metodied sigtitnpificd din and scolar 2025
2026.

b} Pentry absolventii promofiel 2024 g7 debutanii aflati in al doile an de activitate se i in considerare activiiatea metodicd yi stiinfificd din anid scolar
2024-2023 si enud seolar 2023-2026.

¢} Lo nivelul scolii se acordd | punct suplimentar cadrelor didactice ceave au lucrar in ultiniii 2 anf seolari incheiati la grupd/ elusa cu copii/ elevi integrati,
proveniti din fuvdidordintul special, fapid de punciajul acordat la puend 1V, 1a) din dnexa o, 2,

d} In cazul intreruperii activitdgii lo catedrd. in perioada wltimilor 2 aui seolari inchetal, se la in considerare activitatea metodicd §i stintificd din ultimii
doi ani scolari in care cadrul didactic si-a desfasurat activitatea.
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V.2 Inudtimii 5 ani calendaristici {la data depunerii dosaruiui) am participat, in colective de elaburare a unor acte normative i fegislative vizind calinen activitatii
specitice domeniuhui invamint, pentru;

- Elaboraren de metodologii, regidamente,_instructiugi aprobate de Mimisterul Educatied si Cercetdrii: e .
- Claborarea de programe seolare aprobare de Ministern? Educatici 3i Cerceldrin P_ .
- Elaborarea de manuaie scolare aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetarii; P -
- Elaborarea de monografii / fucrdri stiimifice inregistrate [SBN: P
~ Elaborarea de ghidhri metodologice sau alte auxiliare curriculare/ de sprijin: p . .
- Elaborarea de gyticole i siudii de speciviitate, publicate in diferite reviste de spectalitate la nivel judetean sau rational. inregistrate cu 1SSN;
7 .
- Elaborarea de gdrii in donreniud ducagional; de specialitate, publicate cu ISBN. cu referent stiintilic in domenix: P .
- Elaborarea de mijloace de imvddmdnt omologate de Ministerul Educatiei $i Cereetarii; P,

W3, detivitan destasurate in cadrul programelor de reformea eoovdosme de Ministerol Educatiei si Cercetdrii sau in cadrul proicctelor si programelor finantate din
fonduri europene ori de Banca Mondiald in care Ministeru] Educatiei i Cercetdrii- ISIISMBiunititile de Tnvaiimant au avut sau au calitatea de beneficiar sau de
partencr: Planul National de Redresare §i Rezilienta, Programal Natienal pentra Reducerca Abandonuhii $colar, proicete finanjare si derulate in cadrul Programului
Operational Capital Uman. proicctul ROSE, programe Erasmus san Erasmus+, proiccte finanfate prin Granturite SEE 5i Norvegicne. proicete finantate din fonduri
struciurale i de coeziune sau de Banca Mondiald, aliele decin cele punctaze anterior. formator ECDL, in wltinii 5 feinei) ani calendaristici (lz data depunerii dosarului

la inspectoratul seolur); P -
IV.A deiivirdti desfisirare in cadrd_ programelor de formare_coptinng screditate de Ministerul Educagiei si Cerceliisii, fnalizate cu Certificat de competen(i
profesionald suu adeverind eehivalentd, in wltimii 5 teinei) ani calendaristisi {la data depunerii dosarului ly inspectoratul scolary; P

W5, Acvivitdyi destisrate prin CCD, in cadril programelor de formare continui, aprobate de Ministerul Educatiei $i Cercetari: gi aite institgii abilitate (Institetul
Francez. British Council. Institutui Goethe g.a.), finalizate in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii dosarelui la inspectoralal scolar) cu

adeverintd/certificat‘diplomi. P .
V. La 01.09.2025 am avut: ani intregi, yeohime efectivag la catedrg (inclusiv perioada rezervarii eaedrei). P .
TOTAL PUNCTAIE); [ P

VI, Criteriile socio — umane (Da / Nu): a) b) c) d) e) )] .

Rispund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cevere si declar ¢i voi sitporta consecingele in cazul unor date eronate.
Data; Semmnitura

NOTA 3.
11} Nupdrd de ore din incadrare:
2) Se puncieazd mivelnd studiilor corespunzétor eriteritlor din anexa nr. 2;
(3} Dacumente cu confirmarea scrisé a divectornhii wnitafii de incadmedne:
(4) Dacamente cit confirmarea sorisd o Inspectornlui seolar de specialitate:
(3) Pentrut cadrele didactive detasate in uitimii doi ani scolari. puctajul se completeazd de cdre unitetea de fvdtdmant fa cave cadrid didactic este
defagar sou de edtre witatea de invétdmént ta care cadval didactic exte titlar,

ANEXEZ IN URMATOAREA ORDINE (in dosar)”™ docuneatele in ariginal, respectiv in copie CERTIFICATE pentiz cantormitate cu originalul de catre directorul unitdjii unde functionez
cit litular(3) detagat{d)’ debutantt®) prevazut la ar. 24 adin. (4) din mietodologic/ reputtizatia) pe permoada vizbilitati postalui "

I. copie de pe documentut de nusmire; transfer/ repartizare pe postul didactic de I unitutea de mvigimant la cure funetioner ca titutar(3) debutantfa) previzut la an, 24 alin. (4) din
metodologee’ reprrzat(3) pe perioada vinbilitgii pestslui i dupa deviziile suu adresele de comuniviee u decizittor de completare de aorma din uitinsi i ani, daed este cazul;
copia actuluf de identitate {B.1/ C.1) din care s rezulte donticiliu] sau cartea de identitate cleetronica insolits de certificat] de atestare a domiciluluj si de pe actele doveditoare
pravind schimbarca numclus, dacd este cazul:
eopii de pe actele de studii linclusiv fouia matricolz);
copii de pe certificatele de grade didactice;
adeveringe: adeverintd privind caliticativele din wltimii 2 ani seolari incheiagi in care am des figurat activitate didactici (penira abselventii promogiitor 3023, 2024 si debutangii in
prinud san al doilea an de activitate, adeveringes adeveringa confirn NOTEL 1Y, in original;
fisa judeteand’ a municipinlui Bueresti de evaluare a activitsjii metodice $i stiinlitice la nivel de gcoald, judet, national, i original, insofite de copii ate documentelor justificative
(detalierea punctajelor din Anexa nr. 2 la Metodologie);

7. vopii ale programelor jeolire claborate 3t aprabate, ale coperplor manuaiclor seolare, ghrdurilor si cdrgilor, ale studiilor i articolelor publicate, documentele princare 5-au omologat
materiaiele didactice;
8. copii ale adeveringelor: diplomelor din care seiese participaren fa activititi destisurate in cadrul programelor de reforma coordonate de Ministerul Educariei i Cercetdrii sif sau
participarea Ja activitili destisuraie 20 cadrul programelor de formare continui:
9. copii ale documentelor care 53 ateste punctajul acordat, eventual pentru criteriile socio-umane;
10, copia filei carespunz3toare din registrul general de evidents a sulariatitor;
11, adeveringa glibernd de unitatea de invagimant la care functionez ca tinlar(d) detagutd@)’ debutanttit) previrut(iy fe art. 24 alin. t4) din Metodologie repartizald) pe perioada
viabilititii postului, din care si rezulte vechimea efectivi la catedrd finclusiv pericadz rezervarii catedren. in original;
copii ake avizelor §i atestatelor necesare ocupérii postulus didactic’ catedrei, daci este cazul;
« gerfificaladeverinta de ingeurilate comportamentala din care reivse faplul ¢3 nu suat inseris in Registrul national automatizat cu privire Ja persvancle care au consis infractiung
sexuale, de exploatare a unor persoane saw esupra minorilor, in original ™"
14, cazier judicir, din care refese faptel ¢& mu am antecedents penale pentru infraciiuni contr viel, inlegrita(i corporale sau sEnAtdliL. conr liberdilit persoanei, rele ratamente
aplicate minorului, hirjuirz, rafic de minori, proxenstism, infraejiuni contra libertitii 5i integritalii sexuale, ware s dare de mitd, trafic de influentd, fals si vz de fals, furt ealificat:
15, adeverinia cliberatd de unitatea la care sunt titwlas! debutani(i) previzut In art. 2+4 alin, (4) din Metodologic! repartizal() pe pericada viahiligi postului dir cave sil rezulte situatia
postului didactic/ catedrel pe care sunt tmlar angajat (structurs pe ore 3 discipiine a catedsei, nivelul de invigimant, regimul de mediu), in original;
16. adeverind/ adeverine eliberatd’ eliberate de unstatea/ unitdiile de invaldmant la care fanctionez ca tiulad3) detzsariy debwani(d) privind sancfiutile disciplinare din ulimii 6
uni geolari fncheiagi $i de pe parcursul anulii seelar in curs.

ta

et

=

*Documentele anexale pot i certificate pentru conformitate cu originalul gi i depunerea dosarului i acest caz fiind necesard prezentarea documentuli in oviginal $1 & ungi copii
a acestuia.

""Depunerea dosarelor se poate realiza si in mediul valine. conform proceduritor stabilite fa nivelul comisiei de mobilitate din eadril inspectoratului scolar,

" In cazuri exeeptionale, dacd un candidat/ cadry didactic nu prezima certificatul de integritaze comportamentals §i cazierul judiciar fa dosar in perioada de inscriere/ validare,
acesty depune obligatoriu s unitates de Tnva@min, s dita prezentarii pentr ingheicrea noulai contract individual de muneas

(**) Subscmnaltul{a) . legitimar(d) eu (B.V/C.H sCra nr. , cliberat
de Politia « OPTEZ i ctapu de completare a normei didactice. ca incepind cu data de | septembrie 2026, s3 mi se completeze norma
didactici la catedra:

Unitarca de inviiggmant Catedra (Nr. ore) Localitatea

Data: Semndtura

(**) NOTA: Se completeazi in comisie.
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DETALIEREA

acordarii punctajului. conform Anexei nr. 2 a Metodologiei - cadru Nr / 2026
.

privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2026-2027. aprobata prin OMEC nr.

6695 2025

(numar de inregistrare dat de unitatea de invatamant)

FISA DE EVALUARE

a activitafii profesionale, didactice si stiinfifice a candidatilor participanti la
etapele de completare de norma si restringere de activitate

pentru anul scolar 2026-2027

Numele si prenumele cadrului didactic:.

PUNCTAJTOTAL EVALUARE
Specialitatea postului didactic/catedrei:

Unitatea de invatimant:

Dosarul va fiinsotit de fisa de evaluare
Se va completa nr. paginilor la care se afli documentele justificative

in dosar se vor anexa docu mentele justificative in ordinea previzuti in fisi.

Punctajacordaf  Punctaj I‘ag.f;a L(‘iare Punctaj | Punctaj
vel se afla doc. |evaluare| final

conform Anexei auitoeviluare| > :
2 justificativ

Criteriul evaluat

L. Punctaje acordate pentru nivelul studiilor la nivelul unitatilor de invatamant in situatia aplicarii prevederilor art. 26 alin, (5) din
Metodologie (completare de norma si restrangere de activitate)

A. Pentru cadrele didactice titulare pe posturi didactice de predare din: educatia timpurie, invatdmantul primar, Invatamantul special prescolar s
special primar, palatele si cluburile copiilor (educator/educatoare, profesor pentru educatie timpurie, invatator/invatitoare, profesor pentru invatdman
primar, educatoare-educator, invatitor-educator, educatoare/educator de sprijin, invatitor itinerant i de sprijin, institutor pentru
invatamantul prescolar/primar):

a. absolvirea scolii normale/liceului pedagogic sau a scolii postliceale pedagogice cu 6p
diploma/certificat de absolvire/ certificat de competente profesionale.

b. absolvirea colegiului pedagogic universitar (colegiului de institutori) cu diploma de absolvirg
sau absolvirea scolii normale/liceului pedagogic sau ai scolii postliceale pedagogice si 4
studiilor universitare de scurta durata.

8p

c. absolvirea colegiului pedagogic universitar (colegiului de institutori) cu diploma de absolvirg
echivalat conform art. 149 alin. (3) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarilg
ulterioare, sau absolvirea scolii normale/liceului pedagogic ori a scolii postliceale pedagogicd
si a studiilor universitare de scurtd durata echivalate conform art. 149 alin. (3) din Legea nr
172011, cu modificarile $i completarile ulterioare.

d. absolvirea unui program de conversie protesionald cu diploma in specialitatea postulu
didactic/catedrei cu durata de cel putin un an si jumatate (3 semestre) sau cu minimum 90 dd
credite transterabile. 8.5p

e. absolvirea scolii normale/liceului pedagogic sau a scolii postliceale pedagogice cy
diplomd/certificat de absolvire si finalizarea cu diploma a studiilor universitare de lungé durat3
sau a ciclului [ de studii universitare de licenta ori a ciclului Il de studii universitare de masterat
sau absolvirea cu diploma a colegiului pedagogic universitar (colegiului de institutori institutori
si finalizarea cu diploma a studiilor universitare de lungd duratd sau a ciclului [ de studi
universitare de licentd ori a ciclului I de studii universitare de masterat.

9p

f. absolvirea cu diploma in specialitatea postului didactic/catedrei a ciclului 1 de studii 9p
universitare de licentd sau a ciclului I de studii universitare de masterat.

B. Pentru cadrele didactice titulare pe posturi didactice de predare/catedre din invataméntul primar, gimnazial, liceal, postliceal, vocational
invatamantul special, CJRAE/CMBRAE, cluburile sportive scolare, palatele si cluburile copiilor, centrele de documentare i informare (maistru
instructor, antrenor, profesor de instruire practica, profesor-antrenor, profesor corepetitor, profesor, profesor de psihopedagogie speciald, profesor
psihopedagog, profesor itinerant i de sprijin, profesor-logoped, profesor preparator (nevazator), profesor audiolog scolar, profesor kinetoterapeut
profesor-consilier scolar, profesor-psiholog, profesor documentarist):

Str. Dr. fon Munteanu, Nr. 3, Giurgi
Cod postal, 08047

Fax: 0246/21425
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a. absolvirea scolii postliceale/scolii de maistri cu diplom/certificat de absolvire/certificat de
competente protesionale in specialitatea postului didactic/catedrei.

h
=

b. absolvirea Invatamantului universitar de scurtd duratd sau a institutului pedagogic cu durata de
3 ani cu diploma de absolvire Tn specialitatea postului didactic/catedrei

8p

c. absolvirea unui program de conversie profesionald cu diploma in specialitatea postulu
didactic/catedrei sau absolvirea cu certificat de atestare a competentelor profesionale in
specialitatea postului didactic/catedrei din cadrul unui program postuniversitar de formare s
dezvoltare profesionald continua cu durata de cel putin un an si jumatate (3 semestre) sau cu
minimum 90 de credite transferabile, dupa absolvirea cu diploma a ciclului I de studii universitarg
de licenta.

8p

d. absolvirea invatamantului universitar de scurtd duratd sau a institutului pedagogic cu durata dd
3 ani, cu diploma de absolvire in specialitatea postului didactic/catedrei i echivalarea studiilor in
specialitatea postului didactic/catedrel, conform art. 149 alin. (3) din Legea nr. 1/2011, cy
modificarile si completarile ulterioare.

¢. absolvirea unui program de conversie profesionald cu diplomd in specialitatea postulu
didactic/catedrei sau absolvirea cu certificat de atestare a competentelor profesionale ir
specialitatea postului didactic/catedrei din cadrul unui program postuniversitar de formare §
dezvoltare profesionald continua cu durata de cel pufin un an si jumitate (3 semestre) sau cy
minimum 90 de credite transferabile, dupa absolvirea cu diploma a studiilor universitare de lungg
duratd sau a ciclului 1 de studii universitare de licenta si a ciclului I de studii universitare de
masterat.

f. absolvirea cu diplomé 1n specialitatea postului didactic/catedrei a unui curs postuniversitar cu
durata de cel putin un an si jumatate (3 semestre), aprobat de Ministerul Educatiei si Cercetarti-
studii postuniversitare de specializare, studii academice postuniversitare, studii aprofundate de
specialitate, studii postuniversitare de masterat.

g. absolvirea cu diploma in specialitatea postului didactic/catedrei a ciclului I de studii universitare
de licenta.

9p

h. absolvirea cu diploma in specialitatea postului didactic/catedrei a invatamantului universitar de
lunga durata sau a ciclului I si [1 de studii universitare de masterat.

I. 2. Punctaje acordate pentru nivelul studiilor in cadrul etapelor de mobilitate

A. Absolvirea scolii normale/liceului pedagogic sau a scolii postliceale pedagogice cu diplomai /
certificat de absolvire/ certiticat de competente protesionale.

6p

B. Absolvirea colegiului pedagogic universitar (institutori) cu diploma de absolvire sau
absolvirea scolii normale/liceului pedagogic sau ai scolii postliceale pedagogice si a studiilor
universitare de scurtd duratd.

8p

C. Absolvirea colegiului pedagogic universitar (institutori) cu diploma de absolvire echivalat
conform art. 149 alin. (3) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, sau
absolvirea scolii normale/liceului pedagogic ori a scolii postliceale pedagogice si a studiilor
universitare de scurtd duratd echivalate conform art. 149 alin. (3) din Legea nr. 1/2011, cu
modificdrile si completdrile ulterioare.

D. Absolvirea scolii normale/liceului pedagogic sau a scolii postliceale pedagogice cu
diploma/certificat de absolvire si finalizarea cu diploma a studiilor universitare de lunga durata
sau a ciclului [ de studii universitare de licentd ori a ciclului 11 de studii universitare de masterat,
sau absolvirea cu diploma a colegiului pedagogic universitar (institutori) si finalizarea cu
diploma a studiilor universitare de lunga duraté sau a ciclului I de studii universitare de licenia
ori a ciclului I1 de studii universitare de masterat.

9p

E. Absolvirea scolii postliceale/scolii de maistri cu diplom&/certificat de absolvire/certificat de
competente profesionale.

F. Absolvirea invataméntului universitar de scurta durata sau a institutului pedagogic cu durata
de 3 ani cu diploma de absolvire.

G. Absolvirea invatimantului universitar de scurta durata sau a institutului pedagogic cu durata
de 3 ani, cu diploma de absolvire si echivalarea studiilor conform art. 149 alin. (3) din Legea nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

H. Absolvirea cu diploma a ciclului [ de studii universitare de licen(a.

9p
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semestre) sau cu minimum 90 de credite transferabile.

I. Absolvirea cu diploma ai ciclului I de studii universitare de licenta si finalizarea cu diploma a
unei alte licente sau a studiilor postuniversitare cu durata de cel putin 3 semestre sau cu
dobandirea a cel putin 90 de credite transterabile ori a programelor de conversie profesionald sau
absolvirea cu certificat de atestare a competentelor profesionale a unui program postuniversitar
de tormare si dezvoltare protesionald continud cu durata de cel putin un an si jumatate (3

universitare de masterat.

J. Absolvirea cu diploma a invatamantului universitar de lunga durata sau a ciclului I1 de studii

10 p

K. Absolvirea cu diploma a invatamantului universitar
de lungd durata sau a ciclului 11 de studii universitare
de masterat si a:

1. unei alte licente;

ip

2. studiilor postuniversitare de
specializare cu durata de cel
putin 3 semestre sau a studiilor
de conversie profesionala ori a
unui program postuniversitar
de formare si dezvoltare
profesionala continua cu durata
de cel putin un an si jumatate
(3 semestre) sau cu minimum
90 de credite transferabile;

3p

3. studiilor academice
postuniversitare cu durata de
cel putin 3 semestre;

3p

4. studiilor aprofundate de
specialitate cu durata de cel
putin 3 semestre;

1
n
=

5. unui alt masterat in sistem
postuniversitar sau a unui alt
masterat in cadrul ciclului IT de
studii de studii universitare;

6. cursurilor de perfectionare
postuniversitara cu durata de
cel putin 3 semestre;

7. studiilor postuniversitare de
specializare, academice
postuniversitare cu durata mai
mica de 3 semestre;

8. studiilor aprofundate de
specialitate, cursurilor de
perfectionare postuniversitard
cu durata mai micd de 3
semestre.

INOTA:
restrangere

istudiilor

1. Pentru profesorii pentru educatia timpurie/invéidmantul primar care solicitd trecerea prin transfer pentru
de activitate/pretransfer in specializarea dobanditda ulterior prin studii superioare se acordd punctajul corespunzator

superioare de lungd duratd/ciclului [ de studii universitare de licena/ciclului I de studii universitare de masterat.
2. Punctajul de la literele A-J nu se cumuleazad.
3. Punctajul de la literele J-K se cumuleazd si se acordd pentru fiecare formd de pregdtire, finalizatd,
universitard/postuniversiiard de la litera K punctele 1-8.
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a) Definitivat ip
b) Gradul didactic II 7p
¢) Gradul didactic 1 sau doctorat "
; ; ; p
—— echivalat cu gradul didactic |
11. (1) Gradul didactic: : = - -
G o d) Grad didactic I obtinut pe baza de
examene, urmat de doctorat in
domeniul specializarii/specializarilor ”
: ; : P
linscrise pe diploma de licenta
a) Categoriaa IV-a 4p
IL. (2) Categorii pentru antrenori: b) Categoriile a ll-a si a [ll-a 7p
¢) Categoria | 10p
* Media 10 3p
* Media 9 - 9,99 25p
IL. (3) Media de absolvire pentru debutanti sau - pe
; q . ag- 2
antrenori categoriaa V- a: Media 8 - 8,99 i
* Media 7 - 7,99 15p
* Media 6 - 6,99 Ip

NOTA

1. Punctajul pentru definitivat sau grade didactice si categorii pentru antrenori nu se cumuleaza.

2. Se puncteaza ultimul grad didactic/doctorat dobandit, respectiv ultima categorie dobdnditd.

3.. La punctajul corespunzator gradului didactic mai sus menfionat se adaugd cdte 2 (doud) puncte pentru definitivat si fiecare grad didactic la care s-a obfinut

media 10 (gradul didactic 11, respectiv gradul didactic I).

4. Personalului didactic de predare caruia i s-a acordat gradul didactic I pe baza calificatividui “admis ™ i se echivaleaza acest calificativ eu media 10,

III. Rezultatele obtinute in activitatea didactica

Calificativele obtinute in ultimii doi ani scolari
incheiati (2023/2024 si 2024/2025) si echivalentul
acestora in puncte:

Foarte bine 10p
Bine 7p
Satistacator 2p
Nesatistacator 0p
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Criteriul evaluat

Pag. Ia care | Punctaj| Punctaj
se afla doc. [evaluare| final
justificativ

Punctaj
autoevaluare

NOTA

a) Pentrue absolven{ii promotiei 20253 si debutantii aflagi in primud an de activitate se ia in considerare calificatival partial din anul scolar 2025-2026.
) Pentru absolventii promofiei 2024 si debutantii aflafi in al doilea an de activitate se iau in considerare caltficativid pentru anul scolar 2024-2025 si

calificativul partial din anul scolar 2025-2026.

¢) In cazul intreruperii activitdfii la catedri. in perioada ultimilor doi ani scolart, se tau in considerare calificativele pentru ultimii doit ani scolari in care

cadrul didactic si-a desfasurat activitatea.

d) In cererea fiecdrui cadru didactic se va irece media punctajului celor doud calificative, cu exceptia situatiilor de la punciul a).

IV. Activitatea metodica si stiintifici doveditd prin documente justificative

IV. 1) Se puncteaza activitatea din ultimii 2 ani scolari incheiati (*) (2023/2024 s1 2024 /2025) la nivelul:

a) unitatii de invatamant (de exemplu: activitate in
comisia metodicd. in comisia pentru evaluarea si
asigurarea calitdfii, in comisia de mobilitate si in
comisii de concurs la nivelul de invigamdnt, in
asocialii profesionale ale cadrelor didactice, in
structiri consultative de dialog social, rezultate la
concursuri gi olimpiade scolare, alte activitai si
responsabilitdfi)

MAX. 10 p

1. Activitate in comisii constituite la nivelul scolii

- Lectii demonstrative 0.3p/lectic
MAX 0,6 p
- Referate Metodice 0,2p/referat
MAX 0,4 p

2. a. Activitate in comisii constituite la nivelul scolii, asociatii profesionale ale cadrelor
didactice (altele decat cele punctate anterior) certificate de consiliul de administratie
- Activitati extracurriculare curo] | 03plactivitate

: MAX L5 p
educative
- Alte tipuri de activitati cu 0,Ip/activitate
MAX 05p

exceptia celor punctate anterior

- Activitati desfiasurate in comisia "-151”\“\': B“_““
IVEAL S
de mobilitate

2.b. Responsabilitdti in comisii constituite la nivelul scolii, asociatii profesionale ale cadrelor
didactice (altele decit cele punctate anterior) certificate de consiliul de administratie

- Membru CA Tp
- Membru CEAC, consilier
educativ Ip
- Responsabil comisie 0.75p/an seolar
curriculum MAX 15 p
- Membru comisie T e
curriculum MAX I p
- Responsabil comisii pe 0,4p/ comisie

probleme  ( SNAC,
prevenirea violentei,
abandon scolar si altele)

- Membru comisii pe 9:2picomisie
probleme (SNAC,
prevenirea violentei, Max 1.3
abandon scolar si altele)
3. Rezultate la concursuri si olimpiade 72
=P

scolarc — etapa locala

4. Activitate in structuri consultative de
dialog social (documente certificate de 0.7p
director, liderul de sindicat)

b) judetului de exempli: metodist al inspectoratului scolar
Judetean/al municipivlui Bucwreysti/Casei Corpului Didactic,
formator in programe de formare la nivelul jude(ului/mmicipinlui

Bucuresti, membric al comisiei consultative pe discipline, membru al

consiliului consultativ, membru in asociatii profesionale ale

cadrelor didactice, membri in comisii de elaborare de subiecte si de

evaluare in cadrul concwrswrilor scolare/de ocupare a posturilor
vacante/rezervate organizate la nivel local/judetean, rezultate la
concursuri §i olimpiade scolare locale/jude(ene, altele)

MAX. 10 p

1. Metodist ISJ (max 0,75 p, din care 0,50
calitate de metodist si 0,25

participare la inspectii generale sau MAY 2D
tematice ale ISJ ), metodist CCD (din
2.a.Membru al Comisiei consultative 05p
pe discipline
2.b. Membru al consiliului consultativ 0p
al [SJ Giurgiu / al consiliului
consultativ al directorilor
025p

2.¢. Membru in asociatii profesionale ale
cadrelor

Str. Dr. lon Munteanu, Nr. 3, Giurgi
Cod postal, 08047

Fax: 0246/ 21425

WWW.IS]eiurgi.r

E-mail: isjgiurgiu(@yahoo.cor



1]
GIURGIV

MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

Criteriul evaluat Punctajacordatl  punctaj f:lgllflli': (d‘:)r: ‘Pl“‘:'ct':i Plllil;i:laj
o Q! 4 ;i 3 Se atly C. CValud
conform Anexeil, oovaluare | T
2 justificativ
3.a. Membru in comisii de elaborare de
subiecte, organizare (cu exceptia ;
g ¥ % i
responsabilitatii de la punctul 3.¢) in cadrul J
concursurilor  scolare/de  ocupare  a
posturilor vacante/rezervale organizate la
nivel local/judetean
3.b. Membru in comisii de evaluare in
cadrul concursurilor scolare/de ocupare a 0s
posturilor vacante/ rezervate organizate =P
la nivel local/ judetean
3.c. Membru in comisii de organizare a
concursurilor scolare/de ocupare a
posturilor vacante/rezervate ip
organizate la nivel local/judetean —
profesor asistent
4, Rezultate la concursuri si olimpiade | 0Sp/premiu,
. 2 e 0,25p/mentiune
scolare judetene concursuri din
calendarul MEC sau ISJ (premii si MAXLp
mentiuni)
5.a. Activitdti la nivel judefean (altele decit cele punctate anterior) certificate de
inspectorul de specialitate/[SJ
- responsabil cerc pedagogic £ .":cgm
P » s an i
- participant la simpozioane, MAX 0.8 p
sesiuni de comunicari stiintifice, 0.2p
. . * /participare
cursuri de formare online MAX 0.8p
(nevalorificate la alte criterii din | 05p/profect
fisd) MAX I p
- coordonare proiecte/parteneriate 0p
judetene din cadrul ISYMEC fparticipare
o ) . MAX 0,4 p
- participare proiecte/partencriate
judetene
Activitate in cadrul cercului pedagogic
Lectii demonstrative 03p
Referate metodice / alte tipuri de g
activitati '
5.b. Activitate in structuri consultative
de dialog social (documente certificate 0.5p
de organizatia sindicala)
¢) national (de exemplu: formator in programe de I. Formator national, atestat
; } : ey s . 0.4
formare la nivel national, membru al comisiei MEC sau recunoscut de MEC g
nationale de specialitate sau al altor consilit/comisii  |2. Membru al comisiei nationale de
nationale menfionate in Legea nr. /2011 sau in specialitate sau al altor consilii/
Legea nr. 198/2023, cu modificdrile si completdrile  |COMIS! naU(fnalC mentionate in Legea bép
; o A 172011 sau in Legea nr. 198/2023, cu
ulterioare, rezultate la concursuri si olimpiade b o ;
modificarile si completarile ulterioare
scolare, altele)
3. Rezultatf:‘ la concursuri i olimpiade R
scolare la nivel national din calendarul | 0,7sp/mentiune
MEC MAX2p
Alte activitdti desfasurate la nivel national
Activitate in cadrul SNAC (certiticatd
MAX.8 p de inspectorul pentru invatdmantul 0,6 p
special)
Participare la sesiuni/ simpozioane/
s i s ws = - | 0.4p/ participare
congrese/ seminarii nationale/ cursuri MAX 2 p
de formare in sistem online
Organizare resurse educationale
deschise pentru invitare online 0.5p

Str. Dr. lon Munteanu, Nr. 3, Giurgi

Cod postal, 08047
Fax: 0246/ 21425

WWwWw.isjgiurgiu.r

E-mail; isjgiurgiu(@yahoo.cor



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Punctajacordad  punctaj Pag. la care | Punctaj | Punctaj
Criteriul evaluat conform Anexeil, oo e | 5€ afli doc. [evaluare| final
2 justificativ

Organizare sesiuni/ simpozioane/

3 S 5 0.5p
congrese/ seminaril I'lal,l()['lillt’,

Propunator subiecte/jurizare
coneursuri si olimpiade scolare 0.6 p
nationale / evaluator

Elaborare metodologii concursuri

. . . i . 0lp
si olimpiade scolare

Implicare in parteneriate nationale
(certificate de director si inspectorul 04 p
de specialitate)

Alte tipuri de activitati cu exceptia

celor punctate anterior R
d) international (performante profesionale. licrari Performante profesionale recunoscute
puthlicate, rezultate la concursuri si olimpiade de foruri internationale (ex: premiu
scolare, participart la seminarii, simpozioane, per.sonal, diploma d‘_’ CXCCI_C”@ 0.6 p
conferinte, congrese sau organizarea de seminarii, serisoare de multumire, serisori de
simpozioane, conferinfe, altele) Icunoaslers £le.)
Articole de specialitate apérute in
publicatii internationale (cu certiticarg 0.6 p

internationald)

Rezultate la concursuri i olimpiade ~ [panicipare fia
premiwmentiune 1p

scolare internationale mentiune 2 p
premiu 3 p
MAX 3p
Participari la seminarii, simpozioane, 0,15p
T = 3 /participare
MAX.8p conferinie, congrese internationale, MAX 0.3 p
altele
Organizarea de seminarii, -
simpozioane, conferinte )
internationale, altele
Alte activitati
Organizare concursuri §i
olimpiade scolare internationale Ip
Propundtor subiecte / jurizare Ip
concursuri si olimpiade scolare
internationale / evaluator
Implicare in parteneriate .
internationale (certificate de ’
inspectorul de specialitate)

s de activital o ;s 0,15p
Alte tipuri de acthlt_atl cu exceplia Phorin
celor punctate anterior

MAX 0,3 p

(*) Pentru invagdtori/institutori din invatamantul primar/profesori pentru invagamdntul primar se puncteazd activitatea melodica §i stiinfifica desfasuratd
pe parcursul a 2 (doi) ani scolari din ultimii 5 (cinci) ani scolari incheiati, la alegerea cadrului didactic.
In mod excepfional, in situafia in care invdfdtorii/institutorii din invagimantul primar/profesorii pentru invéeimantul primar cu o vechime de cel mult 5 (cinci)
ani in Invddmant au intrerupt activitatea la catedré i evaluarea nu se poate realiza pe parcursul a 2 (doi) ani scolari, se puncteaza activitatea metodica si
stitnjifica desfasurata pe parcursul a cel mult 2 (doi) ani scolari din ultimii 5 (cinci) ani gcolari incheiafi.
a) Pentru absolven(ii promofiei 2025 si debutan{ii aflaji in primul an de activitate se ia in considerare activitatea metodicd §i stiinfificd din anul scolar 2025-2026.
b) Pentru absolventii promofiei 2024 si debutangii aflaji in al doilea an de activitate se ia in considerare activitatea metodicd i stiinfificd din anul scolar 2024-20235 si din
anul scolar 2025-2026. .
¢) La nivelul scolii se acordd 1 punct suplimentar cadrelor didactice care au lucrat in ultimii 2 (doi) ani scolari incheiafi la grupd/clasa cu copiifelevi integrafi, provenifi
din invagamdniul special, fatd de punctajul acordar la puncud V. 1.a).
d) In cazul intreruperii activitdyii la catedrd, in perioada ultimilor 2 (doi) ani gcolari incheiafi, se ia in considerare activitatea metodicd si stiingificd din ultimii 2 (doi)
ani scolari in care cadrul didactic si-a desfisurat activitatea.
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

V. 2) Participare in colective de elaborare a unor acte normative si legislative vizind calitatea activitatii specifice domeniului invatdmant,

in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii dosarului la 1SJ Giurgiu):

Criteriul evaluat

Punctaj acordat
conform Anexei
2

Punctaj
autoevaluare

Pag. Ia care | Punctaj | Punctaj
se afla doc. [evaluare| final
justificativ

a) metodologii, regulamente, instructiuni aprobate de
Ministerul Educatiei si Cercetarii(participarea in
colective de elaborare)

max. 6 p pentru toate actele
normative

2 p/ metodologie,
regulament,
instructiune

b) programe scolare, aprobate de Ministerul Educatiei

I p/ programa

max. 4 p pentru toate programele seolari
si Cercetarii (participarea in colective de elaborare)
. . - . / z o /3 a5 1t A
¢) manuale scolare aprobate de Ministerul Educatiei |/ P manual / impartite la numarul
o P de autori MAX.7p
si Cercetirii
5 p/ lucrare / monografie/ impartite
d) monografii / lucrari stiintifice inregistrate ISBN la numarul de autori dar nu mai mult MAX. 10 p
de 10 p pentru toate monogratiile/
lucrdrile
1 p pentru fiecare ghid / auxiliar
curricular/ impartite la numarul de
) ghiduri metodologice sau alte auxiliare autori, dar nu mai mult de 4 p pentru VIAX. 4p
curriculare/de sprijin, toate ghidurile / auxiliarele o
curriculare
0,5 p / articol impartit la numarul de
. sz s o i autori articol, dar nu mai mult de 3
f) articole de specialitate/studii de specialitate, o p MAX. 3P
y . . . 15 o pentru toate articolele.
publicate in reviste de specialitate, la nivel judetean
sau national inregistrate cu ISSN 1 p/ studiu impartit la numarul de
autori articol, daljlnu mai multde 4 p MAX. 4p
pentru toate studiile.
-y 3 : . 5 p pentru fiecare carte publicatd,
g) carti in domeniul educational/de specialitate, e Pt
blicat ISBN ferent stiintific din d , puncte Tmpartite la numarul de
publicate cu LOUTRIERCNUEEINERC N KOMENIY  \opir dar ol st alt de 10 p MAX. 10 p
pentru toate cirtile
h) mijloace de invataméant omologate de citre max. 5 p / impartite la numarul de VAN S
Ministerul Educatiei $i Cercetarii autori AR
IV. 3) Activitati desfasurate, in ultimii 5 (cinci) ani
calendaristici (la data depunerii dosarului la
[SI/ISMB), in cadrul programelor de reforma
coordonate de Ministerul Educatiei si Cercetarii sau in .
: o ST - |1 p deprogram, dar nu mai multde 5 _
cadrul proiectelor si programelor finantate din fonduri MAX.5p

europene ori de Banca Mondiala in care Ministerul
Educatiei si Cercetirii /1SJ/ISMB/unititile de
invatdmant au avut sau au calitatea de beneficiar sau
de partener: Planul National de Redresare si
Rezilientd, Programul National pentru Reducerea
Abandonului Scolar, proiecte finantate si derulate in
cadrul Programului Operational Capital Uman,
proiectul ROSE, programe Erasmus sau Erasmus+,
proiecte finantate prin Granturile SEE si Norvegiene,
proiecte finantate din fonduri structurale i de
coeziune sau de Banca Mondiala, altele decat cele
punctate anterior, formator ECDL.

p in total

IV. 4) Participarea la activitati desfasurate in cadrul
programelor de formare continud acreditate/echivalate
in credite profesionale transferabile de catre Ministerul
Educatiei si Cercetdrii in ultimii 5 (cinei) ani

a) program de lunga durata (90 de
credite)

b) program de durata medie (60 de
credite)

0,20 p/3 credite
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

calendaristici (la data depunerii dosarului la ¢) program de scurta durata (30 de MAX. op
ISJ/ISMB), finalizate cu Certificat de competen( credite)
profesionald/atestat de formare continud sau adeverinia

. . L. L d) program cu mai putin de 30 de
echivalenta eliberate de turnizorul/turnizorii credite

programelor de formare continud acreditate;:

[V, 5) Participarea la activititi destasurate prin Casa
Corpului Didactic, in cadrul programelor de formare
continud avizate de Ministerul Educatici §1 Cercetaril
sau la activitdti de formare destdsurate in alte institutii
abilitate (Institutul Francez, British Council, Institutul
Goethe s.a.), finalizate in ultimii 5 (cinci) ani
calendaristici (la data depunerii dosarului la
inspectoratul scolar) cu adeverintd/ certiticat/ diploma.

0,1 p /10 ore curs, maxim 5 p. MAX.5p

NOTA

Pentru cadrele didactice care solicitd transferul pentru restrangere de activitate/pretransferul in alta specializare se evalueaza activitatea metodicd §i stiintificd
pentru specialitatea postului didactic/catedrei solicitate.

Cadrele didactice care au desfisurat activitate metodica i stiinfificd pe doua saw mai multe specializari suni evaluate pentru intreaga activitate.

V. Criterii de vechime:

Punctaj acordat Punctaj Pag. ]a: care | Punctaj PLEm:tnj
conform Anexeil, oasao sle a'ﬂ.a dr_)c. evaluare| final
2 justificativ
vechime efectivi la catedrd, inclusiv perioada ciite 0,3 p /pentru fiecare an intreg de invatamant
rezervarii catedrei

Criteriul evaluat

NOTA

* Se recunoaste vechimea la catedri pentru perioada activitdtii desfdsurate ca personal didactic calificat.
* Dupd totalizarea punctajului, in caz de egalitate, se  |a) sot (sotie) cu activitatea in invaidmant, in aceeasi
vor lua in considerare, pentru departajare, localitate;

urmatoarele criterii, in ordine, dupa cum urmeazi: - T -
: G b) sot (sotie) cu domiciliul in localitate;

¢) parinti cu domiciliul in localitate;

d) starea de sinatate care nu permite pardsirea
localitatii (certificat medical de la comisia de
expertizd a capacitatii de munca);

) sotul/sotia cu activitatea in invatdmant;

f) alte cauze obiective dovedite cu acte (de exemplu:
unic intretindtor de familie si cu domiciliul in
localitatea respectivi, minori in intretinere, parinti
bolnavi, proprietati imobiliare in localitate).

~ PUNCTAJ PUNCTAJ : PUNCTAJ
PUNCTAJI | PUNCTAJII I v PUNCTAJYV TOTAL
PUNCTAJ
AUTOEVALUARE
PUNCTAJ
EVALUARE
PUNCTAIJ FINAL
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NOTA

1. Certificarea documentelor se face in conformitate cu documentele existente in dosarele comisiilor, comitetelor, cercurilor pedagogice, statistici, rapoarte,
decizii, soft-uri, site-uri si alte documente scolare. Orice certificare fird acoperire constituie abatere disciplinari si se sanctioneaza conform Legii nr. 198/2023.

2, Nuse admit documente aduse ulterior inregistrarii dosarului.

DIRECTOR, CADRUL DIDACTIC EVALUAT,
: Numele si prenumele
Numele si prenumele T
Semnaturi:
Semnatura:
Profesor Evaluator 1 Profesor Evaluator 2
Numele si prenumele Numele si prenumele
Semnitura: Semnatura:

Membru in comisia de mobilitate:
INSPECTOR SCOLAR DE SPECIALITATE

Numele si prenumele

Semndtura:
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